促销人员的管理规定
	一、出勤：

1.              驻场人员须着西单连锁工装和工牌上班；

2.              驻场人员的出勤时间同员工出勤时间一致；

3.              驻场人员上、下班的进出口同员工一样，不得违反规定，从接待处、收货区进出。

 

二、守则：

1.              必须遵守西单连锁的规章制度；

2.              站姿、着装符合西单连锁标准，卖场不准闲聊、吃东西、饮水、靠货架、靠产品；

3.              卖场上不准乱贴、乱发广告彩页；

4.              工作时间内不准购物；

5.              坚决不允许同客人发生任何冲突，否则按规章罚款；

6.              楼面主管有权在不影响其促销的前提下，安排促销人员做其他楼面工作，促销人员必须服从安排；

7.              促销人员不得私自改动排面、陈列位置和西单连锁的陈列方法，不得对商品售价提出异议；

8.              促销人员做促销活动所用的道具必须按规定填写“厂商携入物品明细表(进场、展售)”（参见附表），营业结束整理好；

9.              促销人员所用“试吃品”必须贴试吃标签，并在收货区办理手续进场；

10.          促销员负责其工作区域的卫生；

11.          促销员不得以不正当手段贬低其他同类商品。

 

三、罚则：

1.              西单连锁公司对不服从管理的驻场人员有权要求退换，但需报楼面经理以上管理人员批准；

2.              驻场人员涉嫌偷盗或其他不法行为时，一律按西单连锁有关规定处理；

3.              驻场人员触犯西单连锁其他管理规定者，按规定处罚。

 

四、程序：

1.             进场程序

2.             离场手续


