促销活动管理规定

目    的：规范促销活动秩序，使其有章可循

适应范围：***购物广场所有促销活动申请单位

相关文件：《卖场管理违规处罚条例》

程    序：

1、 商户、供应商需要举办促销活动，先到营运中心领取《促销申请表》

2、 商户填写好《申请表》后，由楼层主管签名确认，根据促销活动的内容和性质，以及场地面积。再由经理以上人员核算费用。

3、 商户凭着《申请表》到企划部审定后，再去财务部交纳相关的费用。

4、 商户凭着办理好的手续，由营运中心安排指定的位置举行活动。商户必须保留好《申请表》，防损员将随时查验。对于手续不齐全，不按规定开展促销活动的单位，防损部有权清出卖场。

5、 促销活动结束后，由楼层主管和防损部班长级人员，一起对促销场地进行验收，如有损坏必须要照价赔偿。

要   求：

1、 所有参与现场促销的工作人员，必须服从我公司卖场的规章制度，并服从我方管理人员的管理，不遵守纪律和不听从管理的工作人员，我公司有权做出罚款或停止在卖场进行促销活动的处理。

2、 促销人员须统一服装，促销场地的布置必须与我商场的装修格调保持一致，凡是太陈旧或影响卖场整体形象的设备，我公司有权拒绝入内。

3、 促销活动内容必须健康、清新、环保；不得带有暴力、欺骗、色情等违法违规的行为，如违反者商场有权将其清出卖场，并保留追偿究因此而造成的荣誉损失的索赔权利。
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